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ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

г. КалиItинград



1. Обшlrе поJIожениrI

l . ] . Настояцая lIолитика обрабо,гки и защи гы IIсрсонаJIыIых лаlltIых (ла:tее
По,,lитика) олределяет r(ели сбора! IIравовыС основания! усJlовия и способы обрабOтIiи
персонаJIьныХ данпых, llpaBa И обязанностИ оператора, субъекr,ов llсрсонаJIьных лаttных, об.ьем
и категории обрабатывасмых персонttлыlых дl1]Iных и illеры их защиты в МА/lОУ IIPI'л/с
N9 1з0.

l .2. ЛоrtалыIые
персонtшьных ;1онtlых
Поли,гики-

норN,lа,гивlIыс ак,гы и I4ные доку\lенты. реI.лаN,lен,гируIоItцие обработку
в мАдоУ ЦРР л/с Nq 130, разрабатываIотся с YчетоN,l полотtеlIий

l .З. flействие По.ltитики распрос,l,раняетсrl на персонaLпьные дilIIlIые! ltоторыс мддоу
ЦРР д/с Nq 1З0. обрабатт,tвает с использованисм и без исl lоJtьзоваIIия средств автоIчliI,'.и:JаI(ии.

1.4, В Политиrtе иопользуются сJIелующие поIlя,lия:
персонаrIьные данные лrобая информация! о,I,носяIцаясrl прrINlо или liOcBeIIHo к

опрсделенtIому или опре/lеляемоплу физическоNIу лицу (субъек,гу персоlllL,]ьных данных);
оператор персональных ланных (olrepaTop) l,осуларствсII]1ый оргаrt,

муниципа.пьный оргаrI, IоридиIIескос иJlи физическое JIиllо, саN,lостоЯ,t ел ьIIо или UOtMcOlHO с
лругими лицами оргаIIизуюlцие и (или) oсущес,t]]ляIощие обработку lIсрсонaLцьных /(анrlых,
определяющие цели обрабоLки пe|coIlaLlbHb]\ дilнIIых. состаts псрсона.пьных ланных.
подлсжаlцих обрабо,r,ке, действия (оrIерации), соверIIаемые с персоI Iальн ы]\1и /lil}lIIыN4и;

- обработка перс()Ilaljlьtlых дalнl]ых - лсйствие (операция) иJlи совокупIlос.гь :lейс,tвийl
(оllераций) с lIеI)соналLIIым и данными с испоJlьзованием и без исtIOJIьзовilниrl cpei(cTlJ
автоN{атизации, вк-цIочая сбор, запись, сис,I,еl\,1атизациlо, накопjlенис, хранение, уl()чненлlе(обновленис, изN{енепие), извлечслIие, использованис, персдачу (распрос,lраненис,
llредоставление, доступ), обезличивание, блокирование, уда,'IсIlие, униlIто)ltеIIие:

авто},1а,lизированrIая обрабо,гка персоIltL[ьных данных - обрабсl,rка llepcot{n.;lbцblx
данных с помощыtl средсlв вычисли tсльttой tсхникиi

- расхростраIIение лерсонаlIьных даIIных - Дейсгвия. HilllpilвлeItllb]e на раскры,rие
персон€шьных данных неопределспному кругу JIиl l;

_ предоставление персоlItl],IЬных данIlых дейс-гвия. направ]lеllные IIа раокрьrгис
персонаlIьных даIIнь]х опре/]еленноNlу лиIlу или оIIределсIIноп,lу кругу лиц;

- блокирование псрсона[ьных данных Bpe'eHrtoe прекращение обработIси
персоIlальных данных (за искJIlоченисм случаев. если обработка ttеобходима для уl.очнсIiия
переоrIальных дан ных);

- уIIич,гожение персонatльных ланFIых лсйсгвияt, 1] ре,]чJIь'lаI,с ко,горых c,гaцoJ]I,1Tcrl
невозN{оI{IIым воOстановить содержаIIие IIсрсонаjIыlых /(аIjных в ин формlаr 1ионной сис.lсме
персональных llанных и (и:rи) в результа,ге которых уничто)Itаются l\,1атериалыlые lIоси.гс-ци
IIерсонаIыlых ланныхi

обезли.tиваltие ltерсоналыIых ланных - дейсtви.lt, ts рсзуJIь,Iате которых становиl,ся
невоз]\1о)ItлIым без испо,ltь:lования доl IоллIителыIой инфорп,tации оIIредеJlиru,,р"rrал,,,ar,,"с,с.,,о
псрсонiLrIыtых дан[Iых конкреlному субьскту lIерсонfutыtых лаltных;

- иtrфорпlационцая сис,l,ема псрсонfulыIых даIIных - совокупн()(j,гь солср)t(аrl lихся l]
базах данtIых lIерсон,Lrlьных данных и обеспечиваюlI1их их обрабо.гttч и t tфорп,tаI lионных,гехно,ltогий итехничсских средств;

'грансгрalIIиrIная передача персональных .цанных передаt{а перооIIальных лаIIIIых на
территорию иностранного государс,[ва opl,aIIy власти иностранноI,о государс.I,}rа, иностранноN,lу
физическол,Iу лицу или иносlранноNlу юридическому л1.1цу.

1.5, мАдоУ ЦРР д/с Nq 1 З0. опера.l.oр персо]lа,тlьных ланных обязаttо:
1 .5.1. Соб_rlкlлать конфилснциалыIос,t.ь перqоIIа,'rьных данных, а иNlенно не

распространятt, персоIIfulьные ланFIые и нс перелаваlь их треlьиN,1 .ltицам бсз согласиrl субr,скrа
персонаJIыIых данных иjIи его законного lI рсдстаtsиl.еля, есjIи иIl()е IIе п]]сдус]\{оl рсI] о
за](онолательством.



1.5.2. обеспечить субъектам персонaL[ьных данных, их заl(оннып.1 I I ре/lстовит€лrlNl
возмо)Itнос,tь о::tнак()мления С ДОКУN,lеIIТаtt{и и N,lаl,ериаIа]\Iи, содержащиN,lи их псрсоIIfuIьные
даIIIIые, если инос не предусмотрено закоIIодате,[ьсl,вом,

1,5.3. Разъяснять субъектам персоIIаJIьных данных'' их законны]lI представите,цям
юридические последстtsия oTkilЗa предоставить персональные данные.

1.5.4. Блокировать или уl(аL[ять неправомерно обрабатываемые, llе,l,оLlные
персонаJIьные данные либо обеспечиrь их блоtсироваttие или улаIIение.

1.5.5. ПРСКРаГИ'I'Ь Обрабоr'ку и уIlич,гоrrtиl,ь персонatльные даlItIые ;tибо обеопе.rиrь
ПРеКРаПIСItИе ОбРабОТКи и уничтожение персоIIальных ланFILIх при лости)I(е]lии цсJIи их
обработки.

1.5.6. ПРеКРаr'ИгЬ обрабо'r,ку лерсона.гIьных даIlllых иJlи обеспечить llрскl]tlIIlенис
обработки персонаrrьных лаIIных в случас отзыва суб'ьсктом персонаJlьIIых данных согласиrl {ta
обработку его персонiLrIьных данl]ых! еслI.1 иltое не r tpellycN{oTpeHo договоро}t, сtороной
KoTopol,o, выгодотIриобрста,I,еJIем или поручи],е,rlеМ По KUlop()M) яв.-lястсrl сlбъсttт l Iel]coНit-;Ib] Iых
данных: или иным соглatшсIIисм меlttду МАДОУ ЦРI) д/с Nlr lЗ0 и субъекr,ом псрсона.JlыIьiх
данных,

1,6, МАДоУ ЦРР д/с }Iq lЗ0 вправе:
1 ,6.1 . Исгtо:rt,зовать псрOональные ланные субъсктов персолIalrlьных даtrных без их

согласия в случаях, llредусмотрспIIых законодarтельс.[воN{.
1.6.2. Предоставлять llерсонalльные даIIIIые субъектов персонaшыIых l(анных 1.ре,I,ьим

лица]\{ в случаях, прсдусмотренных закоlIодательс,I,вом.
1,.7 , Работники, совершеIIноле.l.ние учащиеся, родители нссовершеllIIолетних

учащихся, иrrые субъекты персональItых,,1анных обrtзаны:
1,7,1. в случаях, предусмотренных законодательствоNI, Ilре/lоставлять мддоу ltPP

л/с JrГq lЗ0. достоверные Ilерсона_пьныс даIIные.
1.7.2. При изменении персона,'lыIых ,цанных, обнаруrкении сrшибок или lte l очltостей tз

IIих пезаN,lедлительно сообщаr,ь об этопl МдДОУ ЦРР л/с }tq ]З0.,
1.8. Субъекты персоIIальных данных вIIравс:
1 ,8.1 , Получать инфорп,tацию, каса]ощуIосrl обработки сr]оих псрсонfuIьIlых /I(allltыx,

кроме олучаев, когда таrtой ,tоOтуп ограItичен федеральлtыми закоIIаN{и.
l,8.2. 'l'ребоваr,ь от МАДОУ ЦРР д/с J{q 130_ уточIIи,l ь персона.]lьныс лitнные,

блокировать их иJlи унич,I,о)ltить} есJlи персо}IаJlыlые ланные являю't'ся неl]оJI}IыN,lи.

устаревшими] неточными, lIезаконtlо полуаIенIIыiurи или не являются tIсобхо/(имыми для
заявленной цели обработки.

1.8.з. /lоltоллIить псроонаJlьныс данные оценочного характера заявлеllиеi\,I.
выражаIощим собственнуто точку зрепия.

1 ,8,4. Обжаловать действия или безлейс.гвие МАДОУ LIPP д/с М 1З0 в

уполномоченном органе Ilo зtlщи'l'е прав субъектов персонацыIых llанIIых или в су/]ебrlоN,I
порядке,

2. Щсли сбор:r псрсонаlIьtIых данных
2,l. I{елями сбора персолtа-,lьных далIных МАЛОУ ЦРР л/с Ng 1З0 ,]tsJIяIотся:
2.1.1. Организация образовательной дсятслы]tlсIи ll() обрlзtrваtелыtыl\1 llрограмi\{аfi.l

I]ачаJIьного общего, основного общеtrl и среднеl,о сrбII1сго образовitния в соотвстстIJии с
законодательством и уставом ]\,1чlIиципaLпьноI,о aBToHoN,lHq]! лоtпкольн()г() о
учреrкдениlt гоDода Ка.;tиниIIграда IletlTpa р4щ! ! !:1! !9бёлtка - ле.I.ского сада JYq 1З0.

2.1.2. Регу:rирование ,I,рудовых о,l.ноrшений с работникаiплrt МАДОУ IIlrI'д/с Лq 130,
2.1.З. Реаrrизация граrкданско-правовых договоров, сторсlной, выгодоприобрстателе\4

ипи получатеJIем которых является субъект персонallыlых данных.
2.1.4. обеспечеIIие безсlпаснос,ги.

3. Правовые основilIIlIя обработки персоIIальных даlIIIых
3.1. ПРаВОвыми основаниrIми обработrtи llерсонaшьных i(a]tltыx ]J fr,lуниll1.I па"rlыtOi\.1



аtsтономном дошколыIоi{ образова1,е]lь н oNl }tIре)I(деIIии гоl]оrlit кfulининграда цсllтра разви,I,иr]

ребёнка _ ле,rскоl,о сада NqlЗ0 являIо,l,ся устав и нормill,иr]IIыс правовые аI(1,ы. лJtя испо"lнсния
которых и в соответствии с котоl]ыми МАДОУ ЦРР д/с Nч 1З0 осуществляет сlбрабо,гriу

персOнеrlьпых данныхr в ,IoM числе:

- Труловой колекс, иные нормагивIlые llравовые ак,гы! содержащис llop]\,lb{ труловоl,о
права;

Бкlлrке,гный колекс;
Налоговый колекс;
Граrкданский кодеttс;
Сеrlей н ый коле кс;
Закон o,I,29.12.2012 N9 273-ФЗ кОб обра:зовании в Российской Федорации>.

3,2. Правовыми основаниями обработки персоIIалыIых дitнных в МАД()У ЦРР лi с
Jrгg 130 TaKTte яв,r]яIотся договоры с физичсскими JIиt(аi\,Iи, заяв,[ения (согласия, доверепttос,I,и)

учащихся и роли,rеltей (законных представитслсй) ltссоверrпенноJIе,гних уаlащихся, соглttсия IIа

обработrtу персона-qьных данных.

4. Объем и кltтегориIl обраба,r,ыв:rемых п€рсоIIалыIых данных, кil,гегориtl субъектов
ltep со lI aJl ь IIых даIIIIых

4.1. МАДОУ ЦРР л/с jф 1З0 обрабатывает псl]соiIаJьные.Ilанные:

- рrботников. в loM lIислс бывших:
кандидzl,гов на замещение вакантных долlItlIостсй;
ролс,l,-венников рабо,I,ников, в том rIис,[е бывших;
учаIIlихся;
роl(и,r еltей (законных l tредlсr,авителей) учацихся;

- физичеr:ких лиц по граждаllско-правоI]ым rlоI,оt]орам;

физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверелtttостях) учащихся и

ролителей (закоtrных прелс,гави,гелей) Irеоовершеннолетних учащихся;
- физических лиц - посетителей ДОУ.
4.2. Специапьные категории персоIIrtr,IыIых lrанных МАЛОУ IlPP д/с Ng 1З0

обрабатываст ToJlbKo 1Ia осI]оваI{ии и согласно требованиям федера:rыtых заliоllоL].
4.3. Биометрические персонаJIьные данные МАДОУ [lPI' л/с Nq lЗ0 не rrбраба,l ы вае,г.

4.4. МАДОУ Цl'Р д/с Ng l30 обрабагывает псрсональные данные в объеме.
необходиплом:

- для ооуществлеIIия образuваLеltьноii .цея гельности по реализаLiии основных и

лоlIо jIни,r,еJIьных образовагеэtьных 1Iрограi\,1l\{, обеспс.tсIIия бсзоltаснос,ги, укреIIjIения зjlороl]ьlt

учащихся, создания благоприятных условий для I]atзноо,I,ороннего развития лич]lости, в ToNI
.rисле обеспе.Iения отдыха и оздоровления учащихся!

выполIIеIIия фуIкций и полIIомочий работодател;t l] 1,руловых отношсrlиях;
- выполнения функций и полнtlмочий зкоllоN,lичсского субъекта при осуществлении

бухга_лтерского и налогового учета;
испоJIIIеIIия сдеJIок и договоров грarкланско-правовогIJ xapaк,l,epa, i] ко.tорых МАДОУ

ЦРР д/с Nq 130 является стороной, IIоJlучаl,елеNI (выгодоприобретателем).
4.5. Содерхtание и объем обрабатываемых персон.iльllых,Ilанных в МАЛОУ IIPP;r/c

М 1З0 cooTBeTcTByIoT заявленпып.{ цеJIям обрабоl]rи,

5. Порядок и условия обработки персональных данных

5.1. Делопроизводитель осуществляет сбор, запись, систематизацию! накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и

уничтожение персональньж данЕьIх.
5.2. Получение персональньп данных :

5.2.1. Все персональные данные МАДОУ ЦРР д/с Nq 130 получает от субъекта



персо}IалыIых далIlIых, а в случаях, когда субъскт пероонttльных данных несовершен но] le l н иЙ!

от его роди,геJIей (законных lrрелс,гави,l,еJlей) 'lrибо, есllи суб,ьеtt,r IIерсонаJlьных данных /lос,I,иг
]]озраста 14 лет. с их согласия.

В случае когда субъек,l, 1lерсон&llьных ланных - (lизическое лицо, указаннOе в

заявлениях (соl,.:tасиях, доверенноотях) учащихся rt ролителей (закоIttIых представи,r,еlrей)
несовершеltltолетних учащихся, МДДОУ ЦРР д/с М l З0 вправе по,rlучи,l,t, IIерOоII.LIыIые
данные ,гакоl,о 

физичесrtого лица от учащихсrl, их родителей (законных прелсl,ави,гелей).
5.3. Обрабо,r,ка персоIIaL[ыIых данньн:
5.3.1. МАДОУ ЦРР д/с Л! 130 обрабаr,ывае,г персонzL.]ьные данные в сJ]слуlощих

случаях:

- Субъск'г llерсонitльных далIных лfuI согласие на обрабоr,rtу своих персоIlальных
данных;

- обработка персональных данньrх необходима для выполнения
возложенньIх на него закоЕодательством функций, полномочий и обязанностей;

- персонilльЕые данные являются общедоступными.
5.3.2. МАДОУ ЦРР д/с Nq 130 обрабатывает персональные данные:
- без использования средств автоматизации;
- с использовани9м средств автоматизации в программах и информационных

системах:

5,З.3. МАДОУ ЦРР д/с Nq l30 обрабатывает персональные данные в сроки:
- необходимые для достижения целей обработки персонtlльных данных;
- определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных

данных;
- указаЕные в согласии субъекта персонаJIьных данных.
5.4. Хранение персональных данных:
5.4.1. МАДОУ ЦРР д/с Nq l30 хранит персональные данные в гечение срока.

необходимого для достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные
дацные, - в течение срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с
учетом архивных сроков хранения.

5,4,2, Персональные данные, зафиксированные на бумалtных носитеJlях, хранятся в
запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.

5.4.З. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств
аВтОматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика безоласности
данных средств автоматизации.

5.4.4. При автоматизированной обработке персон,}льных данных не допускается
хранеЕие и размещение документов, содержащих персонмьные данные, в открытых
электронных каталогах (файлообменниках) информационных систем.

5.5. Прекращение обработки персонаJIьных данных:
5.5.1. Лица, ответственные за обработку персоныIьных данньж в МАДОУ ЦРР д/с

Ng 130, прекращают их обрабатывать в следующих случаях:
- достигн}"ты цели обработки персональньн данных;
- истек срок действия согласия на обработку персонмьных данных;
- отозвано согласие на обработку персонаJIьных данных;
- обработка персональЕых данньIх неправомерна.
5.6. Передача перOональцьж данных:
5.6.1. МАДоУ ЦРР д/с м 130 обеспечивает конфиденциальность персональных

данных.
5.6.2. МАДОУ ЦРР д/с Nq l30 передает персональные данные третьим лицам в

след},ющих случtцх:
- субъект персональных данных дм согласие на передачу своих данных;



- передатL данIrые необходимо в соответствии с ll)еtJовi]нияt\Iи законодатсльства в

рамках установленной процедуры.
5.6.3. МАДOУ ЦРР д/с Nq 1З0 не осущеотвляеl lрансl,раничную передачу

персон&lьных данных,
5.7. МАДОУ ЦРР д/с Ng 130 lIринимае1, необходимые правовые, оргаllизациоlпlые и

техниаlеские ]!1еры для защиты персонitльных лан[lых o,1, IIеправомерного или слl,чайного
доступа к IIим, уIIичтожения! измененияj блокироваttия. копироваIIия, предоставления.
распространения! а также от иных нсправомерItых дсйствий в оlЕlошении IlерсонапьЕlых
данных] в том чиOле:

- излает локaulьные нормативные ак,гы! регJIамен,rирующI,Iе обработку, псрсоIIалыIь]х
дzrнных;

- назначает oTBeTcTBeIIlIoгo за оргаIIизациIо обработки псрсо]Iалыlых ](аlllIых:
оllрелеJlяе,I сrlиоок JIицJ l(опуlIlенных к обработкс перооIIaulыlь]х ланных;
знакомит рабо,r,ниltов, осуlIlес,l,вляюulих обрабсlтку персонal-.rьных даIIlIых, с

положениями закоlIодательства о персонаJIьньIх ланных, B,loM чисJIс с,I,рсбоваltиями к зttщите
персональных данIlых.

6. Ак,rуа,rlизаI1}lя, испрrtвлепllс, удалснIlе rt уни!1,1,оженIrе Ilерсональных данных, ответы IIа
запросы субъеItтов псрсоIIалыIых даIIIIых

6.1. В случае предоставлениJI субъекl,ом персональных ланнrпх, сго закоIIIIы]!1
ltре/(ставителем фактов о неполных, ус,гаревших, IIслостоверIIых или liсзакоIIIIо получеIIIIых
персонаJIьных ltанных МАДОУ ЦРР д/с Лq 1З0 актуализирует! исправляет! блоttируе,г, yi (а"цяет

или )IIичlо)(аеl их и )l]ел()l\lляеt U свUих лсйt,твиях сlбьскtа лCp(tllllllbItoIX _]a}lllыx,
6.2. При дости)Itении це.пей обрабо,lки llерс()нiulьllых лzlнныхJ аl,акжс в с"пучае о,гзыва

субъектом персональных даIпIых согласия Ira обработку пepcollajlbllb]x даII}lых персонаJIьные
данные под,rlсжат уIIич,l,о)(еник), есJIи иное не I Ipe,ItycNlolpeH() jK)I,0t]OpON,l. с г(llrtlIlой.
получателе]и (выгодолриобретателем) по котороп,lу ,tвJlrlеl,ся суб,ьеl(т IIерсонаjlьных.цан}Iых.

6.З. Решение об унич,;,ожеltии ,loKyMel1,I,oB (lrоси,r,еlrей) с I IepcoI IiuI ы Iы]\,1и дitннымll
lIриниIuает комисоия, состав которой утвержr{ае,l crl IlриказоN,l руково/lиl,еJIя МДДОУ Цi'Р д/с
Nq 1З0.

6.4. flокументы (носители), содержащис псрсоIIалыIые даIIлIые, уничтожаю,l,сrl lIo акl у
о выделении локументов к уIIичтожеIIиIо. Фаrtт унич,l,ожения IIерсонfulьных данных
подтверждается актом об униlIто)Itении докумен,I,оl] (носи,ге:rей), llолIlисаltltым чJенatN,lлl

Ko]\,f иссии.
6.5. УничтолссIIие докумен,гоts (носителей), содерrrtацих персоIIаJIыIыс данные,

IIроизводится путем сожжения, лроблеttия (измельчеItия), хиNlичсского разлолtения. !'ltя
уничто)Itения бумахtных документов пIолtет Сrыть испо.,IьзоваII шрсдср.

6,6. Псрсоrrапыlыс даllIIые Ila электронных носи,l,елrlх униLrI,ожаю,гся lly,le]\{ с,l,ираrtия
или форматирования носителя.

6.7. По запросу суб,ьек,га IIерсонаJIьных /lанIIых иJIи его закоIIлlого представите.ця
МАЛоУ Ill'I'д/с Ng l30 сообщае,г ему l.tнtрорпIаrlию об обрабоl,ке его llерсон{Lцьных ланных,


